Ред за подаване на заявление за извършване на административно обслужване
от лицата по чл. 56, ал. 1 от ЗКИР

1. [bookmark: _GoBack]Правоспособното лице подава заявление до изпълнителния директор на АГКК, придружено от:
- декларация за спазване изискванията на Регламент (ЕС) 2016/679 и на Закона за защита на личните данни (когато правоспособното лице е юридическо лице или едноличен търговец, декларацията се подава от всички негови служители – правоспособни лица, които ще извършват административно обслужване);
- декларация за  наличие на офис/помещение и офис техника;
- декларация за спазване на принципите на административното обслужване.
Заявлението и декларациите са публикувани на електронната страница на АГКК. 
Заявлението и декларациите могат да бъдат подавани:
· на място в АГКК- ул. „Мусала“ № 1;
· на електронен адрес: pravosposobnost@cadastre.bg -  подписани с Квалифициран електронен подпис.  
2. След  разглеждане на заявлението, ако лицето отговаря на изискванията, се извършва отбелязване в регистъра по чл. 12, т. 8 от ЗКИР, че лицето може да извършва дейността по административно обслужване.
3. След извършване на отбелязването по т. 2, правоспособното лице получава образеца на печат, на електронния адрес, посочен от него при подаване на заявлението.
4. Правоспособното лице полага  отпечатък от своя печат, изработен съгласно чл. 36г, ал. 4 от Наредба № РД-02-20-4 от 2016 г. за предоставяне на услуги от кадастралната карта и кадастралните регистри, пред служител на избрана от него служба по геодезия, картография и кадастър или в АГКК, пред лицето, което води и съхранява регистъра на лицата, правоспособни да извършват дейности по кадастър. Отпечатъкът се поставя на бял лист, формат А4, като под печата се поставя датата на полагането му, трите имена и подпис на положилото го правоспособно лице и трите имена и подпис на определения служител на АГКК/СГКК. Оригиналът на листа с положения отпечатък на печат се съхранява в партидното досие на правоспособното лице, а копие остава за съхранение в СГКК.  
5. След изпълнение на т. 4 на правоспособното лице се предоставя достъп до административната информационна система. 
